Sefior

Guatemala, 31 de julio de 2014

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Aprovecho la oportunidad para saludarlo y a la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los Servicios Técnico Profesionales que presto a esta Direccion, correspondientes
al mes de julio del afio dos mil catorce, de conformidad a lo estipulado en el Contrato
Administrativo Nimero 724-2014 y Acuerdo Ministerial Nitmero 124-2014, Para el cobro de
mis honorarios, presento la factura de Pequefio Contribuyente Serie “C” nitmero 00035,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se elaboraron proyectos de bases de licitacion y/cotizacion,

Se apoyo a los miembros de juntas que fueron nombrados para conocer de los eventos de
cotizacidn y licitacion,

Se le dio seguimiento a los procesos elevados en GUATECOMFRAS como concursos,
tratando de Hlevar a cabo las fases que los mismos requieren.

Se verificaron las distintas actas correspondiente a los eventos réalizados por la Seccion de
Compras.

Apoye en todas las actividades que se me encomendaron por el Jefe del Departamentio de
Compras y el Jefe Administrativo Financiero.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se cumplio con brindar ayuda a los jefes y personal involucrado en los distintos procesos
de adquisicién, recomendando y asesorando en cuanto a las efapas en que cada uno de
ellos conoce.

Se dio cumplimiento a lo requerido por los distintos jefes de Ia Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Se tiene dptimo control de los eventos publicados en el portal Guatecompras.




